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1. Horario: todos os dias Uteis, das 8:30 as 17:30.

2. Atendimento: estd assegurado no periodo de funcionamento, pelo assistente operacional ou professores da
equipa da BE (Biblioteca Escolar).

3. Regras de entrada para os utilizadores:

3.1 Permissao de entrada: o utilizador deve seguir a sinalética na entrada e aguardar a sua vez para entrar na
BE, de acordo com a permissao do Assistente Operacional (AO) ou professor ao servigo da rececao.

3.2 Desinfecao de maos: o utilizador deve desinfetar as maos na entrada da BE e informar o que pretende fazer
no espaco.

3.3 Uso de mascara: o utilizador e elementos ao servi¢o na rece¢do devem usar mascara de prote¢ao no espaco.
3.4 Distanciamento social: o utilizador deve manter as regras de distanciamento social

4. Regras de utilizagao:

4.1 Mantém-se as regras de empréstimo que constam do Regimento da BE, quer quanto ao tipo de documentos
gue se podem requisitar, quer quanto aos prazos de devolugdo; as excecoes sdo as seguintes: o empréstimo de
jogos manipuldveis esta suspenso; a requisicdo de DVDs é permitida para a sala de aula e condicionada
presencialmente (apenas para estudo).

4.2 O utilizador deve solicitar ao funcionario, ou professor presente na rececdo, o documento que pretende
requisitar, ndo havendo acesso direto as estantes; assim, este acesso é feito em exclusivo pelo funcionario ou
professor presente na recegao.

4.3 O utilizador deve devolver os documentos requisitados na recec¢do, colocando-os no carrinho ai
disponibilizado.

4.4 Apods a devolucdo de qualquer documento, este ficard de quarentena no espaco definido para o efeito
durante 72 horas, ndo estando disponivel para nova requisicdo antes deste periodo.

4.5 Os utilizadores ndo podem alterar a disposicao das mesas e das cadeiras.

4.6 Deve ser respeitada a sinalética colocada no chdo para entrada, circulacdo e saida no espaco da BE.

5. Oferta da BE:

5.1 Espaco para estudo, leitura e trabalho individual, cada utilizador deve sentar-se numa das mesas disponiveis
(uma cadeira por mesa, num total de 18 lugares sentados), respeitando-se assim as normas de distanciamento
social recomendadas; ndo sdao permitidos trabalhos a par ou em grupo; o espaco disponivel foi restringido,
tendo-se em conta as possibilidades de arejamento do local.

5.2 Equipamentos informaticos: estdo disponiveis para utilizacdo 8 computadores fixos e 18 equipamentos
moveis; estes Ultimos podem ser requisitados pelos utilizadores para uso presencial e serdo higienizados apds
cada utilizacao.

5.3 Requisicao presencial: estdao disponiveis todos os documentos da BE, a excegdo de jogos; na devolugdo, os
documentos ficarao de quarentena.

5.4 Requisicdo de documentos e de equipamentos mdveis para a sala de aula: deve ser autorizada pelo docente
respetivo, excluindo-se os jogos manipuldveis; na devolucdao, os documentos ficardo de quarentena; os
equipamentos mdveis serdo higienizados apds devoluc¢do na rececdo da BE.
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5.5 Requisicdo domicilidria de documentos: os utilizadores devem solicitar o documento na recec¢ao, sem que
haja livre acesso as estantes; preferencialmente, a escolha deve ser feita no Catalogo Bibliografico da Rede de
Bibliotecas do Concelho de Alcobaca visivel em: http://biblioteca.cm-alcobaca.pt/Opac/Pages/Help/Start.aspx
Serdo apenas emprestados os documentos que facam parte do fundo documental desta BE, estando
temporariamente excluidos os documentos pertencentes as restantes Bibliotecas parceiras da Rede de
Bibliotecas do Concelho de Alcobaga.

5.6 Utilizacdo do espaco para aulas ou para atividades diversificadas, desde que se respeite o distanciamento
social e a capacidade de lugares sentados, sujeito a marcacgao prévia.

5.7 Os utilizadores dispdem de orientacdo de acesso e de pesquisa de documentos no mural “Biblioteca Escolar
Digital de S. Martinho do Porto”:

E pagina do Agrupamento: http://www.aesmporto.pt/index.php/projetos-

r

E clubes/biblioteca/bibliovirtual

Blogue das Bibliotecas Escolares de S. M. Porto: http://bibliotecasmp.blogspot.com/
Facebook das Bibliotecas Escolares de S. M. Porto:
https://www.facebook.com/Bibliotecas-Escolares-de-S-Martinho-do-Porto-
225865594143014/

6. O espac¢o da BE esta interdito a: utilizacdo dos sofds da BE; visualizacdo de DVDs nas TVs; acesso livre as
estantes; empréstimo e utilizacdo de jogos da BE ou pessoais (tabuleiro, dados, pecas, etc.); empréstimo de
auscultadores da BE; empréstimo ou troca de |apis, caneta, borrachas e outro material corrente; preenchimento
de formularios em papel pelos utilizadores.

7. No espago da BE aplicam-se regras de higienizagdo especificas:

Materiais/equipamentos/superficies Frequéncia Pessoal
O balcdo e os equipamentos de | Diariamente, 2 vezes de manhae 2 | Assistente operacional ao
atendimento a tarde servico na rececao

. . 1. No final de cada utilizacdo
Todas as superficies e equipamentos da o i . AO ou professores ao
2. Diariamente, ao final da manhd e ] .
BE (computadores e tablets) do di Sservico na recegao
o dia

Livros, documentos nao livro ou outros | Colocados em espacos especificos
. i . o N . N AO ou professores ao
devolvidos, apds requisicdo domiciliaria | por data de devolugdo/manipulacdo . .
servigo na rece¢ao

ou presencial para uma quarentena de 72 horas

Contamos com a colabora¢do de todos, para que a BE possa garantir as necessidades de estudo e de
permanéncia da Escola dos alunos e docentes, assim como as condi¢cées de sequranc¢a sanitdria que se impéem
neste ano letivo.
Nota: Estas medidas poderdo ser ajustadas conforme as necessidades pontuais, respeitando-se regras gerais
em vigor.
A professora bibliotecaria do Agrupamento, Ana Paula Principe Cardoso
Aprovado em Conselho Pedagdgico de 14 de setembro de 2020
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